Na temelju ¢lanka 24. Statuta Doma zdravlja Slavonski Brod, ravnateljica Doma zdravlja
Lidija Gréi¢, dipl. iur. donosi

PROCEDURU
o nacinu raspolaganja, koriStenja i upravljanja nekretninama
u vlasni§tvu Doma zdravlja Slavonski Brod

Clanak 1.

Ovom Procedurom ureduju se poslovi, ovlasti i nadleznosti vezani za postupanje Doma
zdravlja Slavonski Brod (u daljnjem tekstu: Dom zdravlja) u raspolaganju, koriStenju i upravljanju
nekretninama u vlasni$tvu Doma zdravlja.

Clanak 2.

Raspolaganjem nekretninama smatra se prodaja, kupnja, razvrgnuée suvlasnitke zajednice
davanje i primanje na dar nekretnina (darovanje), zamjena nekretnina, zasnivanje stvarnih sluznosti
ili tereta na nekretninama, uspostava prava gradenja te najam odnosno zakup nekretnina.

KoriStenjem nekretnina smatra se uporaba i ubiranje plodova ili koristi koju nekretnina u
vlasnistvu Doma zdravlja daje, bez prava otudenja ili opterecenja.

Upravljanjem nekretninama smatra se stjecanje nekretnina, raspolaganje i ostvarivanje
svih drugih vlasni¢kih prava sukladno propisima koji ureduju vlasnigtvo i druga stvarna prava.

Za poslove tekudeg i investicijskog odrZavanja nekretnina te kapitalna ulaganja,
financijsko pracenje prihoda i rashoda od nekretnina kao i obavljanje drugih poslova u vezi
upravljanja nekretninama nadleZna je Sluzba za ratunovodstveno-financijske poslove i
informati¢ku podrsku.

»

Clanak 3.

Dom zdravlja u svom vlasni$tvu ima sljede¢u imovinu:
- poslovne prostore (za potrebe radnika Doma zdravlja i davanja u zakup za obavljanje djelatnosti
privatnih zdravstvenih radnika, zakup preostalog poslovnog prostora koji ne sluZi za redovnu
djelatnost),
- stanove za sluzbene potrebe
- novac,
- sluzbena vozila,
- potraZivanja prema fizi¢kim i pravnim osobama
- darove i donacije,
- ostali pojavni oblici imovine u vlasni$tvu Doma zdravlja.

Clanak 4.

Odluku o raspisivanju javnog natjeCaja za raspolaganje ili upravljanje nekretninama u
vlasni$tvu Doma zdravlja donosi Upravno vije¢e u okviru ovlasti utvrdenih Statutom i zakonom.

Na Odluku o raspisivanju javnog natje¢aja za raspolaganje ili upravljanje nekretninama
suglasnost daje osnivac.

Javni natjeCaj objavljuje se na internetskim stranicama Doma zdravlja i u lokalnom tjedniku.

Rok za dostavu ponuda zapo¢inje teéi sljede¢i dan ra¢unajuéi od dana objave javnog
natjeCaja u lokalnom tjedniku.

Poletna cijena nekretnine u vlasni$tvu Doma zdravlja je trZi$na cijena koja se odreduje:




- temeljem procjene ovlastenog sudskog vjestaka odgovarajuée struke.

Konacna trZidna cijena pojedine nekretnine u vlasniStvu Doma zdravlja je ona najvisa cijena
koja se postigne u postupku javnog natje¢aja.

Clanak 5.

Odluka o raspisivanju javnog natj ecaja iz ¢lanka 4. ove Procedure sadryi:

- zemlji$no-knjiznu oznaku i povriinu nekretnine,

- pocetnu cijenu nekretnine izra¥enu u kunama po m? ili iznos zakupnine,

- 1znos i nacin placanja jamdevine, rok za podnoSenje ponuda,

- nadin predaje ponuda, odredbu tko se smatra najboljim ponuditeljem,

- rok za zaklju¢enje ugovora,

- rok i natin placanja cijene (zakupnine, kupoprodajne cijene, najamnine...),

- kod prodaje — naznaku da ¢e se tabularna isprava podobna za upis vlasnitva kupca izdati nakon

isplacene kupoprodajne cijene u cijelosti,

- imena ¢lanova Povijerenstva za provedbu natjedaja,

- odredbu o tisku u kojem ée se objaviti natjecaj,

- pravo Upravnog vijeéa i ravnatelja da ponisti javni natjedaj i ne izabere najpovoljnijeg ponuditelja.
Odluka moze sadrzavati i druge elemente kao &to su podaci o opremljenosti nekretnine,

podaci o namjeni nekretnine i sli¢no.

Clanak 6.

Sve pripremne struéne (pravne) poslove vezane za postupak raspolaganja i upravljanja
imovinom Doma zdravlja provodi Sluzba za pravne, kadrovske i opée poslove (priprema odluka za
upravno vijece, izrada zapisnika, izrada teksta natjeCaja za raspolaganje i slino, dostava odluka na
suglasnost osniva¢u).

SluZba za pravne, kadrovske i opce poslove u pripremi dokumentacije za raspolaganje i
upravljanje imovinom suraduje sa Sluzbom za ratunovodstveno-financijske poslove i informaticku
podrsku.

Baza podataka o nekretninama

Clanak 7.

Baza podataka (registar) o nekretninama oslanja se na to¢ne, podrobne i azurirane podatke
preuzete od Drzavne geodetske uprave (katastra) i Zemljino-knjiznih odjela Opéinskih sudova.
Neki od tih podataka su stalni i rijetko se mijenjaju (zk. oznake, povriine, adresa, opis, prostorno-
planska namjena), dok su ostali podaci (financijski rezultati, prihodi, izdaci, korisnici, trenutna
namjena) podloZni Se§éim promjenama.

Uspostavljanje baze podataka i popisa nekretnina prvi je i najvazniji korak ka uspostavi
djelotvornog sustava upravljanja.

Stanje dokumentacije, vlasni¢ki upisi i praéenje nekretnina podrazumijeva upravljanje
nekretninama $to zahtijeva to¢ne i aZurirane podatke.



Clanak 8.

POSLOVNI PROSTOR
Zakup

Dom zdravlja ima poslovne prostore koje koristi za potrebe obavljanja redovne djelatnosti
pruZanja zdravstvene zastite i rada svojih radnika (sluZbene prostorije).

Dom zdravlja raspolaZe i poslovnim prostorom koje daje u zakup privatnim zdravstvenim
radnicima u ordinacijama sukladno odredbama Zakona o zdravstvenoj zatiti.

Odluke o zakupu poslovnog prostora iz stavka 2. ovog ¢lanka donosi Upravno vijee Doma
zdravlja uz suglasnost osnivaga po zahtjevu podnositelja ili bez zahtjeva podnositelja u slu¢aju
isteka ugovora o zakupu.

U slu¢ajevima zakupa poslovnog prostora izvan zakupa iz stavka 2. ovog ¢lanka provodi se
javni natjecaj.

Odluku o raspisivanju javnog natjecaja za raspolaganje ili upravljanje nekretninama u
vlasnistvu Doma zdravlja donosi Upravno vije¢e u okviru ovlasti utvrdenih Statutom i zakonom.

Na Odluku o raspisivanju javno g natje€aja za raspolaganje i upravljanje nekretninama
suglasnost daje osnivac.

U slu¢aju da se radi o zakupu poslovnog prostora za nezdravstvenu djelatnost potrebna je i
suglasnost ministra zdravstva.

Javni natjeéaj objavljuje se na oglasnoj plo¢i i internetskoj stranici Doma zdravljaiu
Narodnim novinama.

Rok za dostavu ponuda zapoginje te¢i sljede¢i dan raunajuéi od dana objave javnog
natjecaja u Narodnim novinama.

Pocetna cijena nekretnine/zakupnine u vlasnistvu Doma zdravlja je trZi$na cijena koja se
odreduje:

- temeljem procjene ovlatenog sudskog vjestaka odgovarajuée struke ili

- odlukom Upravnog vijeéa uz suglasnost osnivada

Konaéna trzi¥na cijena pojedine nekretnine/ zakupnina je ona najvida cijena koja se postigne
u postupku javnog natje¢aja.

Odluka o raspisivanju javnog natjecaja za zakup mora sadrZavati elemente odredene u
¢lanku 5. ove Procedure.

Najpovoljnijom ponudom smatra se ponuda koja ima najvisu cijenu.

Upravno vijece nakon zavrietka natjecaja, a temeljem Zapisnika koje je sastavilo
Povjerenstvo imenovano u odluci o raspisivanju natje¢aja donosi odluku o Zakupu poslovnog
prostora te daje ovlast da ravnatelj zakljugi Ugovor o zakupu poslovnog prostora sa najpovoljnijim
ponuditeljem.

Rok na koji se zakljuduju ugovori o zakupu je do 5 godina.

Nadlezno tijelo koje provodi sve stru¢ne pravne poslove iz ovog ¢lanka je Sluzba za pravne,
kadrovske i opée poslove.

Clanak 9.

POSLOVNI PROSTOR
Prodaja i darovanje

Poslovni prostor moZe se prodati ili darovati.

Odluku o raspisivanju natjeaja za prodaju poslovnog prostora po zahtjevu donosi Upravno
vije¢e Doma zdravlja uz suglasnost osnivaga,

Sve §to je propisano za zakup poslovnog prostora za koji se obj avljuje javni natjecaj
primjenjuje se i kod prodaje.



Kod prodaje vrsi se procjena trzigne vrijednosti nekretnine prema odredbama ove Procedure.

Upravno vije¢e moZe donijeti i Odluku o darovanju nekretnine po zahtjevu podnositelja, uz
suglasnost osnivada.

Kod darovanja nekretnine ne raspisuje se javni natje¢aj.

Ugovor o darovanju potpisuje ravnatel;j.

Sve pripremne poslove za darovanje ili prodaju nekretnine provodi Sluzba za pravne,
kadrovske i opée poslove.

Clanak 10.

POSLOVNI PROSTOR
Kupnja nekretnine
Sve 8to vrijedi za prodaju i darovanje vrijedi i za kupnju nekretnina.

Clanak 11.

STAMBENI PROSTOR/STANOVI ZA SLUZBENE POTREBE
Najam

Dom zdravlja raspolaZe stanovima za sluZbene potrebe u kojima stanuje zdravstveno ili
nezdravstveno osoblje u radnom odnosu u Domu zdravlja.

Postupak za davanje u najam stanova u vlasnistvu Doma zdravlja propisan je posebnim
Pravilnikom.

NadleZno tijelo koje provodi financijsko praéenje izvr§enja ugovora nakon zakljuCenja je
Sluzba za raunovodstveno-financijske poslove i informati¢ku podrsku.

Clanak 12.

PRAVO GRADENJA

Pravo gradenja na nekretninama u vlasnistvu Doma zdravlja osniva se temeljem Odluke
Upravnog vije¢a Doma zdravlja uz suglasnost osnivaca.

Po izdavanju suglasnosti osnivaéa zakljucuje se Ugovor o pravu gradenja koji potpisuje
ravnatelj. Ugovor se ovjerava kod javnog biljeznika.

Pravo gradenja mozZe se osnovati sa placanjem naknade ili bez pla¢anja naknade o Semu
odluku donosi Upravno vijeée uz suglasnost osnivada,

Oslobodenje od placanja naknade za osnovano pravo gradenja moZe se dozvoliti ako je to u
opcem i javnom interesu za stanovni$tvo i od posebnog interesa za ustanovu.

Nadlezno tijelo koje provodi sve stru¢ne pravne postupke je Sluzba za pravne, kadrovske i
opce poslove.

Pravo gradenja upisuje se u glavnu knjigu.

Clanak 13.

ZALOZNO PRAVO NA NEKRETNINAMA

Osnivanje zaloZnog prava na nekretninama u vlasnistvu Doma zdravlja moZe se dozvoliti
ako je to u izravnom interesu Doma zdravlja.

Odluku o osnivanju zaloZnog prava na nekretninama donosi Upravno vijeée uz suglasnost
osnivaca.

NadleZno tijelo koje provodi sve strutne pravne postupke je Sluzba za pravne, kadrovske i
opce poslove.



Clanak 14.

ZAMJENA NEKRETNINA

Upravno vije¢e Doma zdravlja moze donijeti Odluku o zamjeni nekretnina uz suglasnost
osnivaca ako je to u interesu daljnjeg gospodarskog razvoja ili je od opéeg, javnog ili socijalnog
interesa Doma zdravlja.

Prije zamjene vrsi se procjena vrijednosti nekretnine koju obavlja ovlasteni vjestak odredene
struke.

Zamjena se vr3i temeljem Javnog natje¢aja uz naknadu razlike u cijenu izmedu nekretnina, a
kojima je cijena utvrdena po t1Zi8noj vrijednosti primjenom odredbi iz ove Procedure.

Javni natjedaj raspisuje se temeljem Odluke Upravnog vije¢a uz suglasnost osnivada, uz sve
elemente javnog natjetaja iz ove Procedure.

Nadlezno tijelo koje provodi sve strucne pravne postupke je Sluzba za pravne, kadrovske i
op¢e poslove.

Sluzba za ra¢unovodstveno-financijske poslove i informati¢ku podrsku provodi isknjiZenje i
uknjiZbu zamijenjene nekretnine u glavnu knjigu i u osnovna sredstva.

Clanak 15.

SLUZBENA VOZILA

Sluzbena vozila u vlasnistvu Doma zdravlja koriste se za obavlj anje sluzbenih poslova i
obavljanja redovne djelatnosti i putovanja unutar i izvan podru¢ja RH.

Upisana su u glavnu knjigu i evidentirana u osnovnim sredstvima prema vrijednosti u
trenutku stjecanja.

Provodi se godisnji popis za &iju pripremu je zaduZena SluZba za radunovodstveno-
financijske poslove i informati¢ku podrsku.

Popis provodi Povjerenstvo za godisnji popis imovine Doma zdravlja Slavonski Brod o
¢emu sastavlja i potpisuje Zapisnik.

Povjerenstvo imenuje ravnatel].

Clanak 16.
NOVAC NA ZIRO RACUNU DOMA ZDRAVLJA

Imovinu ¢&ini i novac na Ziro radunu Doma zdravlja.

Poslove vezane za isplate sa Ziro raduna provodi Sluzba za ra¢unovodstveno-financijske
poslove i informatiku podrsku.

Raspolaganje novcem sa Ziro ra¢una Doma zdravlja odobrava ravnatelj ili voditelj Sluzbe za
ratunovodstveno-financijske poslove i informaticku podrsku.

Provodi se godisnji popis za &iju je pripremu zaduZena SluZba za radunovodstveno-
financijske poslove i informatiku podrku.

Popis provodi Povjerenstvo za godiSnji popis imovine Doma zdravlja o Semu sastavlja i
potpisuje Zapisnik.

Povjerenstvo imenuje ravnatelj.

Clanak 17.

POTRAZIVANJA PREMA F IZICKIM I PRAVNIM OSOBAMA



Dom zdravlja ima dospjela i nedospjela potraZivanja prema fiziskim i pravnim osobama.

Dospjela nenapla¢ena potraZivanja Dom zdravlja nastoji naplatiti temeljem Podsjetnika za
placanje te potom Opomena u sklady s Procedurom naplate prihoda koje je izradila Sluzba za
racunovodstveno-financijske poslove i informatitkuy podrsku.

Ako se nakon Podsjetnika, ne postigne pladanje duZnika, Dom zdravlja pokreée ovrine
postupke putem javnog biljeznika ili sudskih ovr$nih postupaka, a ako ovr¥enik stavi prigovor,
ovrsni sudski postupak dalje se vodi kao protiv platnog naloga.

Podaci o potraZivanjima uskladuju se jednom godisnje na datum 31. 10. tekuce godine.,

Pripremu dokumentacije (otvorene stavke) priprema Sluba za raunovodstveno-financijske
poslove i informati¢ku podrku, a sve ostale pravne radnje Sluzba za pravne, kadrovske i opce
poslove.

Pripremu i slanje dokumentacije nadleznim tijelima Brodsko-posavske Zupanije provodi
Sluzba za ra¢unovodstveno-financijske poslove i informati¢ku podrku.

Clanak 18.

DAROVII DONACIE

Nakon primitka donacije umjetnickih djela ili drugih darova, ravnatelj odlukom imenuje
Povjerenstvo koje ¢e izvrsiti procjenu vrijednosti doniranih umjetnickih djela ili drugih darova i o
tome sastaviti Zapisnik.

Temeljem Zapisnika o procjeni vrijednosti umjetnigkih djela i darova Povjerenstva za
procjenu vrijednosti donacije ista se upisuju u osnovna sredstva i u glavnu knjigu.

Poslove upisa i uknjizbe donacija obavlja Sluzba za racunovodstveno-financijske poslove i
informati¢ku podriku.

Provodi se godisnji popis za ¢iju je pripremu zaduZena SluZba za radunovodstveno-
financijske poslove i informatidku podrsku,

Popis darova i donacija provodi Povjerenstvo za godignji popis imovine Doma zdravlja
Slavonski Brod te o istome sastavlja i potpisuje Zapisnik.

Povjerenstvo imenuje ravnatelj.

Objava Procedure
Clanak 19.

Ova Procedura stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Doma zdravlja.

URBROJ: 1189/019. Ravnateljica
Slavonski Brod, 01.10.2019. __ Lidija Gréi¢, dipl. iur,
et . C .t"é-'l( :

|

Ova Procedura objavljuje se na oglasnoj plo¢i Doma zdravlja Slavonski Brod
dana __ 01.10.2019. god. te ista dana 09.10.2019.00d. stupa na snagu.

Ravnateljica
Lidija Gréi¢, dipl. iur.
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